
事業所安全計画

◎安全点検

① 施設・設備・事業所外環境

② マニュアルの策定・共有　※１

その他安全確保に向けた取り組み(地域住民や地域の関係者と連携した取り組み等)

無断欠席時の対応（電話・関係機関との情報共有等）

再発防止の徹底(ヒヤリ・ハット事例の収集・分析及び対策とその共有の方法等)

ヒヤリハット・事故報告書は、クラウド内に保管及び日報にて情報を他教室と共有

同じことが起こらないよう、対策を検討し、記載

１１９番対応時マニュアル 2024年4月1日 適宜 事務室

救急対応時マニュアル 2024年4月1日 適宜 事務室

災害時マニュアル 2024年4月1日 適宜 事務室

不審者対応マニュアル 2024年4月1日 適宜 事務室

分野 掲示・管理場所見直し(再点検)予定時期策定時期

2月 3月

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

避難訓練

重点点検箇所
チェックリストを

実施

11月 12月 1月

8月 9月

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

チェックリストを

実施

避難訓練

5月 6月 7月月 4月

重点点検箇所

チェックリストを実施

心肺蘇生

不審者対応

非常災害対策

月 10月



◎ 利用者・保護者に対する安全指導等

① 利用者への安全指導(事業所のせいかつにおける安全、災害や事故発生時の対応、交通安全等)

② 保護者への説明・共有

1月～3月1０月～１２月7月～９月４月～6月

4月～6月 7月～9月 10月～12月 1月～3月

・緊急連絡先を３ついただく

・利用者への説明とともに、時間

管理について、保護者と共有をす

る

・不審者情報の配信

・緊急連絡先を３ついただく

・避難場所の共有

・利用者への説明とともに、時

間管理について、保護者と共有

をする

・不審者情報の配信

・緊急連絡先を３ついただく

・利用者への説明とともに、時

間管理について、保護者と共有

をする（可能であれば保護者に

送迎を依頼する）

・不審者情報の配信

・緊急連絡先を３ついただく

・避難場所の共有

・利用者への説明とともに、時間管理につ

いて、保護者と共有をする（可能であれば

保護者に送迎を依頼する）

・不審者情報の配信

・交通ルールに関するトレーニング

・GPS所時

・外が暗くなる時間が早いため、チャ

イムまたは明るい時間に帰宅するよう

促す

・交通ルールに関するトレーニング

・GPS所時

・チャイムの時間が１７時のため、子

どもだけで遊ぶ場合は、帰宅するよう

促す

・交通ルールに関するトレーニング

・GPS所時

・外が暗くなる時間が遅くはあるもの

の、チャイムまたはトレーニング終了

時間に合わせて帰宅するよう促す

・交通ルールに関するトレーニング

・GPS所時

・チャイムの時間が１６時となるた

め、子どもだけで遊ぶ場合は、帰宅す

るよう促す


